
 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

 

Admin ระดับคณะต้องด ำเนินกำรดังนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิม 

Admin คณะ ก ำหนดหลักสูตรภำยใต้คณะ 

Admin คณะ ก ำหนดผู้ใช้งำนระดับหลักสูตร 

Admin คณะ ผูกผู้ใช้งำนกับหลักสูตร 

Admin หลักสูตร เข้ำระบบเพื่อประเมิน 

กรอกข้อมูล input 

ประเมินตำมตัวบ่งชี ้ 

รำยงำนผลกำรประเมินตนเอง  

ส่งผลกำรประเมินหลักสูตร  

จบกำรท ำงำน 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

กำรสร้ำงหลักสูตรในคณะ 

  เมื่อ login เข้ำสู่ระบบ ด้วยสิทธิ์ admin คณะ เมื่อเข้ำใช้งำนครั้งแรกระบบจะแสดงกล่องข้อควำมดังรูป 

 

เมื่อกดตกลงจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

1. คลิกเพ่ือเลือกกลุ่มสถาบัน  

2. กดปุ่ม บันทึก  

เมนู Admin Tool  

 

 

 

 

1 

2 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

 

เลือกก ำหนดหลกัสูตรในคณะ จะแสดงหน้ำจอดังรูป 

 

 

 

 

 

1. เลือก + กลุ่มวิชา   
2. เลือก + ชื่อคณะ จะแสดงรายชื่อหลักสูตรที่ตารางด้านล่าง 
3. เลือกรายชื่อหลักสูตรที่ต้องการ ติก / หลักสูตรที่ต้อง  

4. กดปุ่มบันทึก จะแสดงกล่องข้อความ  
 

 

 

เลือกแทบเมนูระดับหลักสตูร 

1 

เลอืก 2 

เลอืก 

5 

เลอืก 

3 

เลอืก 

4 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

รายชื่อหลักสูตรจะแสดงที่ด้านบน ภายใต้ คณะที่เลือก ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

กำรก ำหนดเกณฑ์ประเมิน 

 

1. เลือกหลักสูตรที่ต้องการ  ให้เป็นแถบสีส้ม  

2. คลิกปุ่ม   จะแสดงช่องให้เลือกเกณฑ์การประมิน 

 

3. เลือกเกณฑ์การประเมิน กลุ่มสาขาวิชา และ Isced   

4. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึก 

1 

เลอืก 

2 

3 

เลอืก 

4 

เลอืก 

หลักสูตรท่ีอยู่ในคณะ 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

**โดยadmin คณะ เลือกหลักสูตรและก ำหนดเกณฑ์กำรประเมินเป็น CUPT หรือเกณฑ์อ่ืนๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

กำรสร้ำงผู้ใช้งำนระดับหลักสูตร  

 

เลือก เมนู เพ่ิม/แก้ไขผู้ใช้งานระบบและก าหนดสิทธิ์ จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

1. คลิกเลือกชื่อคณะ  

2. กดปุ่มสร้างผู้ใช้งานใหม่  จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

เลอืก 

3. กรอกรำยละเอียดผู้ใช้งำน 

4 

ต้องก ำหนดสิทธ์ิเป็น adminCuriculum 

2 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

3. กรอกรายละเอียดผู้ใช้งานระบบ ก าหนดสิทธ์เป็น adminCuriculum    

4. กดปุ่ม บันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงกล่องข้อความดังรูป 

 

 

 

 

ผูกผู้ใช้งำนเข้ำกับหลักสูตรที่รับผิดชอบ 

 

1. คลิกเลือกหลักสูตรที่ต้องการ 

2. ติก √ หน้าชื่อ user ที่ต้องการ  

3. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึก ผู้ใช้งาน  จะแสดงรายชื่อผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่ตาราง

ด้านล่าง 

กรณีต้องกำรเปลี่ยนผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
 คลิก Delete  แล้วเลือก user ใหม ่
 
 
 
 

1 
2 

3 

User ที่รับผิดชอบหลักสูตรจะแสดงที่ตำรำง 

1 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

 กำรประเมินโดยไม่ใช้เกณฑ์ สกอ. 

เมื่อ login เข้าสู่ระบบ เป็น admin ระดับหลักสูตร จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

ร 

 

ข้อมูลที่ต้องกรอกผ่ำนระบบมีดังนี้  

1. ข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set 

2. ข้อมูล input หมวดที่ 1 อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร/อำจำรย์ผู้สอน และประเมินตัวบ่งชี้ 1.1 

3. รำยงำนผลกำรประเมินตำมเกณฑ์ที่สถำบันเลือกใช้ กรอกผลด ำเนินงำน / รำยกำรหลักฐำน 

 กำรกรอกข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set 

โดยกรอกข้อมูล CDS ชุดท่ี 1-9  

 
คลิกที่ + จะแสดงรำยกำร CDS  



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลแล้วระบบจะแสดงสีเขียว  

 

 

 

1.คลกิเลือก CDS 

คลิก + จะแสดงรำยกำร CDS ทัง้หมด 

1.คลกิเลือก รำยกำรCDS 

2.คลกิแก้ไข 

3.กรอกข้อมูล 

4. บันทกึ 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

 กำรกรอกข้อมูลหมวดที ่1 

 
1. คลิกเพื่อแสดงรำยกำร input 

ข้อมูลอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 .เลือกรำยกำร 

1 

2 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

1. คลิก  เพ่ือแสดงรายชื่ออาจารย์ ระบบจะแสดงชื่ออาจารย์ทั้งหมด 

2. ท าการเลือกอาจารย์ โดยการ คลิกท่ีช่องสี่เหลื่อม   หน้าชื่อ หรือ ท าการค้นหา โดยใช้รหัสบัตร

ประชาชน ชื่อ สกุล ต าแหน่งทางวิชาการ หรือวุฒิการศึกษา  แล้วคลิกที่ว่ำง เมื่อเลือกเสร็จ  

 

3. กดปุ่ม   จะแสดงรายชื่ออาจารย์ที่ตารางด้านล่าง ดังรูป  

 

 

 

กรณีที่อำจำรย์ ตำม มคอ.2 เป็นอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร (ปัจจุปัน) 

 

 

 

 

 

 

3 

แสดงรำยช่ืออำจำรย์ที่เลือก  

4.เลือกผิด กดปุ่ม Delete 

1 

2 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

1. ท าการเลือกอาจารย์ โดยการ คลิกท่ีช่องสี่เหลื่อม   หน้าชื่อ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงรายชื่ออาจารย์ที่

เลือกลงมาที่ตารางด้านล่าง อาจารย์ประจ าหลักสูตรปัจจุปัน  

 

 

 

 

  

ถ้าต้องการเพ่ิมอาจารย์ประจ าหลักสูตรปัจจุปันใหม่ ให้คลิกเลือก  แล้วกดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยช่ืออำจำย์ที่เลือกจำกด้ำนบน มคอ 2 

แจ้งเตือนกรณีอำจำรย์ซ ำ้กับหลักสูตรอ่ืน 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

กำรกรอกข้อมูลประวัติกำรศึกษำ ผลงำนทำงวิชำกำร และอำจำรย์ 

กำรกรอกประวัติอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 

 
คลิก More Info.. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

ส่วนที่ 2 ประวัติการศึกษา 

คลิก New จะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล   กรอกข้อมูล แล้วกดปุ่ม Update กดปุ่ม Edit เมื่อต้องการแก้ไข 

 

 

 

 

เลือก 

1.เพิ่ม 

2. กรอกประวัตกิำรศึกษำ 

3.บันทกึ 

1.เลือกประวัตกิำรศึกษำ และต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

2.กรอกประสบกำรณ์กำรสอน 

3. บันทกึ 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

 

 

 

กำรกรอกข้อมูลผลงำนทำงวิชำกำร 

 

 

 

 

 

1. คลิก New จะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล    
2. กรอกข้อมูลผลงานทางวิชาการ 
3. กดปุ่ม Update  เพ่ือบันทึกข้อมูล  
4. กดปุ่ม Edit เมื่อต้องการแก้ไข หรือปุ่ม Delete เพ่ือลบข้อมูล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แก้ไข 

1 

 2. กรอกผลงำนทำงวิชำกำร 

3 

แก้ไข 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

  รำยงำนผลกำรประเมิน 
 

 

แสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกบันทกึ
ข้อมูล 

กรอกผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์ที่ใช้ในกำรประเมิน  
/ รำยกำรหลักฐำน 

บันทกึข้อมูล 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

กำรท ำ link รำยกำรหลกัฐำน 

 

ถ้ำท ำ link แล้ว ข้อควำมจะเป็นสีฟ้ำขีดเส้น 

กำร upload เอกสำรในระบบ Che 

เอกสำรจะเก็บอยู่ท่ี server สกอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ใส่ชื่อรำยกำรหลกัฐำน  
คลิกคลุมข้อควำมเป็นสีด ำ 

2.ปุ่ม link 
3.ใส่ url ที่ต้องกำร link เอกสำร 

4.บันทึก 

2. คลิก 
1.ใส่ชื่อรำยกำรหลักฐำน  
คลิกคลุมข้อควำมเป็นสีด ำ 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

แสดงหน้าจอ upload 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. เลือกไฟล์ที่ต้องกำร 

5 แสดงชื่อไฟล์ที่เลือก 

4.กดปุ่ม upload 

 



 

 คู่มือระดับหลักสูตร 

เลือกไฟล์ที่ต้องการท า link ไปที่หลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกผลกำรด ำเนินงำน เสร็จ ให้กดปุ่มยนืยนักำรส่งรำยงำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องกำรท ำ link 

2.แสดง link ในระบบ  

3. บันทึก  

ยนืยนักำรส่ง 


